Jamsan Kr. Kansanopisto
lyhytkurssit/tt/ta

Kurssiavustajana Jamsan opistossa

TYOVUOROON ILMOITTAUTUMINEN

WhatsApp-ryhmassa ilmoitetaan vapaista vuoroista. limoita halukkuutesi vastaamalla ’kyselyyn’ tai lahettamalla
yksityisviestia toimiston numeroon +358 40 1719 957, Tainalle +358 40 9633 791 tai koulutussuunnittelijalle
+358 40 197 5155, he ilmoittavat sitten henkilokohtaisesti teille noin viikkoa aikaisemmin tydsta.

TYOTEHTAVAT

Tarkein tehtavasi on palvella kurssilaisia kokkien ja kurssipaivystédjien apuna!.Tyotehtaviisi kuuluvat alla
mainitut seka muut kurssipaivystadjan antamat tehtavat. Sinut lisataan viikonlopun kurssiavustajien ja -
paivystdjien WA-ryhmaan, joten voitte laittaa viesteja puolin ja toisin.

Ennen kurssin alkua:
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Tule opistolle kurssiperjantaina klo 16, jolloin pidetaan alkupalaveri kurssisuunnittelijan ja paivystajan kanssa
Saat kurssiavustaja-kaulanauhan, jota tulee kayttdd muulloin kuin tiskissa ja messissa. Tiskissa ja messissa (ja
miksi ei muulloinkin) kaytetaan keittiolta saatavia T-paitoja. Vaihtopaitoja saa kokilta.

Koostaa nimikyltit ja jarjestele ne siististi poydélle kursseittain aakkosjarjestykseen.

Ty6vuorolistan teko; 2 tiskissa ja 2 messissa ym tydt mielellaén tydpareja vaihdellen. llitapalalla aina tiskarit ja
messit ovat eri henkilot. Ottakaa ty6vuorolistasta ja puhelinnumerolistasta kopiot keittidlle, alkuperaiset
kurssipaivystgjalle. Tarkista ruokailuajat kurssiohjelmasta!

Tuolien kantaminen saliin ennen klo 18. (Huom. noin metrin vélit riveille, valiverhon kohdalle isompi véli) sek&a
tarvittavien patjojen ja peittojen kantaminen majoitustiloihin.

Ruokalan ja kasienpesupaikan siisteyden tarkistaminen, tarvittaessa jarjestettava/siistittava.

Ennen kurssin alkua avusta majoituksessa (kurssilaisten opastus majapaikkoihin), tarvittaessa.

Kurssin aikana:

Astioiden tiskaus ruokailujen jalkeen. Tule sydmaéan heti ruokailun alussa, niin paéset tiskaamaan
valittémasti. Tiskista ja messista erillinen ohje. Huom. Ennen kuin poistut tiskivuorosta, varmista kokilta, etta
sen hetkiset ty6t on tehty.
Siivousty6t illalla;

. lakaise aula, laita tuolit ja poydat jarjestykseen

. tyhjennéa ala-aulan vessojen ja aulan roska-astiat ja tdydenn& wc-paperivarastot

iltasiivouskomerosta

. tyhjenna lastenhoitohuoneen roska-astiat, myés WC roskis
Kioskia pidetaan auki valiajoilla tai sovittuina aikoina. Laita lappu "aukioloajoista” kioskin luukulle.
Kioskinhoitamiseen koulutetaan erikseen.

Kurssin loputtua:

>

Siivoa aula ja tyhjenna roska-astiat, kuten illalla. Seurat alkavat klo 16.
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» Kierrd asuntolat kurssipaivystéjan kanssa. Tarkista asuntoloissa, etté ikkunat ovat kiinni, valot sammutettu
ja ulko-ovet lukossa, samoin palo-ovet Mummoloissa, Veistoloissa ja Pitkala-Patkala. Laita
kurssilaisten peitot ja tyynyt lukolliseen kurssipetivaatekaappiin siististi laskosteltuna. Varmista, ettd huoneet
ja asuntolan yleiset tilat (keittio, eteinen, wc:t) jaévat siistiksi. Kerdd asuntoloiden roskajatesékit ja vie ne
ulkoroskikseen.

Vie kaytetyt lakanat pesutupaan.

Auta reippaasti kurssipaivystajaa hanen antamissa tehtavissa.

Jarjesté juhlasalin takaosan varaston sailytystila (sketsivaatteet, pallot yms) jos niita on kaytetty.
Kioskivastaava huolehtii kurssiavaimista ja jarjestelee ne kaappiin yhdessa kurssipaivystdjan kanssa.

YV VY

PALKKIO

Palkka (90 €/100 €) maksetaan seuraavan kk 7. pv. Palauta_palkkiolomake taytettynd ja tuo ensimmaisella kerralla
verokortti. Saat opistolta vkl aikana ruuan ja majoituksen (ravintoetu). Jata majapaikka siistiin kuntoon.

MUISTATHAN NAMA

- Ty0 on asiakaspalvelua!

- Jos vkl aikana ilmenee epéakohtia, on térkea keskustella asiasta heti esim kurssipéivystajan kanssa.

- Vaitiolovelvollisuus!

- Pida puhelinta danellisella, jotta kurssipéivystadja saa sinuun yhteyden.

- Jos on tarve kayda kaupassa, sovi siité kurssipaivystajan kanssa.

- Opiston kurssihenkilokuntaa koskevat samat sdanndét kuin kurssilaisia. Nuorten kursseilla hiljaisuus ja
nukkumarauha on klo 23.00-7.00. Al4 liiku aiheettomasti sen aikana opiston kaytavilla ja ulkoalueella.

- Opiston saannét kieltavat tupakkatuotteet ja paihteet opiston alueella.

Tyobn iloa :)



