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Kurssiavustajana Jämsän opistossa 

 

TYÖVUOROON ILMOITTAUTUMINEN   

WhatsApp-ryhmässä ilmoitetaan vapaista vuoroista. Ilmoita halukkuutesi vastaamalla ’kyselyyn’ tai lähettämällä 
yksityisviestiä toimiston numeroon +358 40 1719 957, Tainalle +358 40 9633 791 tai koulutussuunnittelijalle 
+358 40 197 5155, he ilmoittavat sitten henkilökohtaisesti teille noin viikkoa aikaisemmin työstä. 
 
 
TYÖTEHTÄVÄT 
 
Tärkein tehtäväsi on palvella kurssilaisia kokkien ja kurssipäivystäjien apuna!.Työtehtäviisi kuuluvat alla 
mainitut sekä muut kurssipäivystäjän antamat tehtävät. Sinut lisätään viikonlopun kurssiavustajien ja -
päivystäjien WA-ryhmään, joten voitte laittaa viestejä puolin ja toisin. 
 
 

Ennen kurssin alkua: 
 
➢ Tule opistolle kurssiperjantaina klo 16, jolloin pidetään alkupalaveri kurssisuunnittelijan ja päivystäjän kanssa 
➢ Saat kurssiavustaja-kaulanauhan, jota tulee käyttää muulloin kuin tiskissä ja messissä. Tiskissä ja messissä (ja 

miksi ei muulloinkin) käytetään keittiöltä saatavia T-paitoja. Vaihtopaitoja saa kokilta. 
➢ Koostaa nimikyltit ja järjestele ne siististi pöydälle kursseittain aakkosjärjestykseen.  
➢ Työvuorolistan teko; 2 tiskissä ja 2 messissä ym työt mielellään työpareja vaihdellen. Iltapalalla aina tiskarit ja 

messit ovat eri henkilöt. Ottakaa työvuorolistasta ja puhelinnumerolistasta kopiot keittiölle, alkuperäiset 
kurssipäivystäjälle. Tarkista ruokailuajat kurssiohjelmasta!  

➢ Tuolien kantaminen saliin ennen klo 18. (Huom. noin metrin välit riveille, väliverhon kohdalle isompi väli) sekä 
tarvittavien patjojen ja peittojen kantaminen majoitustiloihin.  

➢ Ruokalan ja käsienpesupaikan siisteyden tarkistaminen, tarvittaessa järjestettävä/siistittävä. 
➢ Ennen kurssin alkua avusta majoituksessa (kurssilaisten opastus majapaikkoihin), tarvittaessa. 

 

Kurssin aikana:  
 

• Astioiden tiskaus ruokailujen jälkeen. Tule syömään heti ruokailun alussa, niin pääset tiskaamaan 
välittömästi. Tiskistä ja messistä erillinen ohje. Huom. Ennen kuin poistut tiskivuorosta, varmista kokilta, että 
sen hetkiset työt on tehty. 

➢  Siivoustyöt illalla:  

• lakaise aula, laita tuolit ja pöydät järjestykseen 

• tyhjennä ala-aulan vessojen ja aulan roska-astiat ja täydennä wc-paperivarastot 
iltasiivouskomerosta 

• tyhjennä lastenhoitohuoneen roska-astiat, myös WC roskis 
➢ Kioskia pidetään auki väliajoilla tai sovittuina aikoina. Laita lappu ”aukioloajoista” kioskin luukulle. 

Kioskinhoitamiseen koulutetaan erikseen. 
 

 
 
Kurssin loputtua: 

 
➢ Siivoa aula ja tyhjennä roska-astiat, kuten illalla. Seurat alkavat klo 16.  
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➢ Kierrä asuntolat kurssipäivystäjän kanssa. Tarkista asuntoloissa, että ikkunat ovat kiinni, valot sammutettu 
ja ulko-ovet lukossa, samoin palo-ovet Mummoloissa, Veistoloissa ja Pitkälä-Pätkälä.  Laita 
kurssilaisten peitot ja tyynyt lukolliseen kurssipetivaatekaappiin siististi laskosteltuna. Varmista, että huoneet 
ja asuntolan yleiset tilat (keittiö, eteinen, wc:t) jäävät siistiksi. Kerää asuntoloiden roskajätesäkit ja vie ne 
ulkoroskikseen.  

➢ Vie käytetyt lakanat pesutupaan. 
➢ Auta reippaasti kurssipäivystäjää hänen antamissa tehtävissä. 
➢ Järjestä juhlasalin takaosan varaston säilytystila (sketsivaatteet, pallot yms) jos niitä on käytetty. 
➢ Kioskivastaava huolehtii kurssiavaimista ja järjestelee ne kaappiin yhdessä kurssipäivystäjän kanssa. 

 
 

 

PALKKIO 

Palkka (90 €/100 €) maksetaan seuraavan kk 7. pv. Palauta palkkiolomake täytettynä ja tuo ensimmäisellä kerralla 

verokortti. Saat opistolta vkl aikana ruuan ja majoituksen (ravintoetu). Jätä majapaikka siistiin kuntoon. 

 

MUISTATHAN NÄMÄ 

- Työ on asiakaspalvelua!  

- Jos vkl aikana ilmenee epäkohtia, on tärkeä keskustella asiasta heti esim kurssipäivystäjän kanssa.   

- Vaitiolovelvollisuus! 

- Pidä puhelinta äänellisellä, jotta kurssipäivystäjä saa sinuun yhteyden. 

- Jos on tarve käydä kaupassa, sovi siitä kurssipäivystäjän kanssa.  

- Opiston kurssihenkilökuntaa koskevat samat säännöt kuin kurssilaisia. Nuorten kursseilla hiljaisuus ja 

nukkumarauha on klo 23.00-7.00. Älä liiku aiheettomasti sen aikana opiston käytävillä ja ulkoalueella.  

- Opiston säännöt kieltävät tupakkatuotteet ja päihteet opiston alueella.  

 

 

Työn iloa :) 

 

 


