Teknisia ohjeita

Kurssipaivystajalle
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Tulostus, koplointi ja skannaus

« Akvaariossa (lehtilukusali) on opiskelijatulostin, jolla voi Opiston wlan-tunnukset:
tulostaa, kopioida ja skannata. JamsanopistoAvoin
. . .. Salasana: Akd%76c¢cv
« Tulostus omalta koneelta onnistuu tulostimessa valmiina
olevaa usb-kaapelia hyddyntéen. JamsanopistoAvoin5G

ey . - v o= . . . . 0 0
. Mikali kiytossasi ei ole tietokonetta, tulostaminen onnistuy | Saasana: Akd%76cvsG

esim. luokan 8 opettajan koneelta. Luokka 8 on akvaariosta | jamsanopisto
luokkasiipeen mentéessa ensimmaisena oikealla. Huom! Salasana: Pmvk&()!
Kiyta ”Jamsanopisto” -nimista wifi-verkkoa!

« Tulostus onnistuu myds muilta tietokoneilta em.
Jamsanopisto-verkon kautta. Jos kone ei |0yda tulostinta,
avaa Windowsin tulostimet ja skannerit -asetukset, valitse
’liséd laite™ ja lisdd opiskelijatulostin iIR-ADV.

« Toinen tulostin 10ytyy hallintokerroksen kopiointihuoneesta,
tunnus 3467.
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Salin tietokone

» Vierastunnukset juhla-/litkuntasalin tietokoneen séhkopostiin (Outlook):
— Kayttgjatunnus: vieras@jamsanopisto.fi TAI JKRO\vieras
— Salasana molemmissa: V1er4s!!

— Tahén sadhkdpostiin voi lahettdd esim. PowerPoint-esityksen ja heijastaa sen
valkokankaalle salissa. Poista tiedostot kayton jalkeen. HUOM! Samoilla
tunnuksilla paasee kirjautumaan myos luokissa oleviin tietokoneisiin.

« Tietokoneen nayto6lla on kaksi laulukirjasovellusta kaytettavissa, uudempi ja
vanhempi. Uudempi on verkkolaulukirja ja avautuu alemmasta
pikakuvakkeesta.

« Verkkolaulukirjan kayttajatunnus on Jkropisto ja salasana on Ruotsula42.
Kirja avautuu yleensa ilman tunnuksien kayttamista.
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Ulko-ovien lukitus ja halyttimet

« Ulko-ovissa on sadhkolukitus, joka on paalla klo 22.00-7.00. Ovista, joiden
vieressa on numerondppaimistd, paasee kulkemaan mydés em. lukitusaikana
kayttamalla avaimenperassa olevaa latkaa vetamalla sitd nappaimiston paalla
ylh&élta alas tai vasemmalta oikealle, jolloin vihred valo syttyy ja ovi on
avattavissa. Jos latkassa ilmenee héiri6ta, kannattaa kokeilla l1atkén
liikuttamista ndppaimiston paalla eri suuntiin. Numerokoodeja ei ole kdytossa.

« C-portaikon ovi avautuu automaattisesti sisapuolelta lahestyttédessa, mutta
sédhkolukitus toimii siitd huolimatta normaalisti.

« D-portaikon (saunaosaston lahelld) olevan ulko-oven vieressa ei ole
numerondppaimistod. Ovessa on sahkodlukko paalla klo 22.00-7.00.

« Murtohalyttimet ovat paalla klo 24.00-7.00 hallintokerroksessa, keittiotiloissa
ja kaikissa niissa luokissa, joiden ovessa on keltainen halytyksesta yoaikaan
varoittava lappu.
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Tilapaismajoitus luokkatiloissa

Majoitustilojen lisdksi myo6s luokkatiloissa voi tilapaisesti majoittua. Esimerkiksi
kurssiavustajat nukkuvat usein luokissa. Luokkien enimmaéismajoittujamaarat:

— luokka 2: 8 henkil6a

— luokka 3: 15 henkil6a

— luokka 4: 20 henkil6a

— luokka 5: 30 henkil6&

— luokka 6: 15 henkil6a

— luokka 8: 6 henkil6a

« Kurssisihteeri tekee luokkatiloissa majoittuvista luettelon, jota on sailytettava
viikonlopun ajan paaovesta tultaessa vasemmalla olevassa
halytyslaitekaapissa.

Muuta majoitukseen liittyvaa:

« Veistolaan mahtuu 20 kurssilaista ilman ylasankyja. Veistolassa on 35 patjaa
ja Mervolassa 6. Mervolan patjoja ei saa siirtdd muualle kuin harmaan
rivitalon huoneisiin.
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Y leisia teknisia ohjeita

Ruokasalin, hissin ja liikunta-/juhlasalin kaytto

* Ruokasalia ei linjaston uusimisen jalkeen enda kayteta opetukseen tai
ryhmatydskentelyyn danien kantautumisen vuoksi. Keittiévéki toivoo, etta
iltapalan jalkeen ruokasaliin ei jaataisi keskustelemaan, koska he joutuvat
sulkemaan ruokasalin ty0aikansa puitteissa.

« Jos hissi on lukittuna, paivystéjalla on siihen avain. Kurssipéivystaja lukitsee
liikuntasalin iltaisin klo 22.30 salin alapuolella nukkuvien y6érauhan
turvaamiseksi (pelaamisaanet ja uruilla soittaminen kuuluvat salin alapuolelle).
Kurssipaivystaja tai joku kurssin vetéjista avaa salin aamulla.

Tapaturmatilanteet

« Kurssipaivystaja tietdd ensiaputarvikkeiden sijainnin ja viranomaisnumerot ja
hénelld on vakuutusyhtion lomakkeet. Defibrillaattori on paasisaankaynnin
vieressa aulassa.
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Salin aani ja kuva

Liikuntasalin 4anentoisto ja dataprojektori

« Salin danentoistolaitteet ja kannettava
tietokone on sijoitettu salin etuosaan
aanentoistokaappiin. Projektori on salin
katossa ja yhteydessé tietokoneeseen.

« Kaappi pidetddn ydajan lukittuna. Kaapin
avain on naulassa, joka 16ytyy mentéessé
salin etuosasta vasemmalta ovesta sisélle.
Oikealla puolella on tekniikkapaneeli ja
seuraavan oven takana oikealla ylhaall4 on
naulassa danentoistokaapin avain.

« Pyri varmistamaan, etta lapset eivat mene
salin takaosan tiloihin. Al4 kuitenkaan
lukitse ovea, koska alkusammutuskalusto on
sen takana.

@ Jamsan Kr. Kansanopisto
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Salin aani

Tekniikkapaneeli

« Tekniikkapaneelissa on
aanentoiston keinukytkin,
valokatkaisijat seké verhojen
nostokytkimet. Etuverho tulee
laskea alas urkujen suojaksi, kun
salissa pelataan pallopeleja.

Adnentoisto:

1. Napsauta keinukytkimesta
kahdesti = punainen valo syttyy

2. Ota salin a&nentoistokaapin avain
naulasta

3. Avaa salin kaappi ja kytke virta
paélle katkaisijoista 1-4 (ks.
seuraava Sivu)
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Salin aani ja kuva

Tekniikkapaneeli

« Tekniikkapaneelissa on
aanentoiston keinukytkin,
valokatkaisijat seké verhojen
nostokytkimet. Etuverho tulee
laskea alas urkujen suojaksi, kun
salissa pelataan pallopeleja.

il ey o S

Tietokoneen
salasana

5

Adnentoisto: 1.Pistorasia-

1. Napsauta keinukytkimesta paneelit -

kahdesti - punainen valo syttyy Leakaisia,
. ! : .| 2. Videotykin
2. Ota salin aanentoistokaapin avain | | atkaisiia

naulasta

7 1} XN — 23 “ T
3. Avaa salin kaappi ja kytke virta ' % == ., """

paélle katkaisijoista 1-4 (kuva)
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Salin aani ja kuva

Aidnentoisto

« Adnentoistoa varten on kaytettavissa paristoilla toimivat nelja langatonta
kapulamikrofonia ja kaksi langatonta sankamikrofonia. Mikrofoneissa nakyy
pariston varaustila. Kapulamikrofonin paristot vaihdetaan kiertamalla
mikrofonin kuori keskeltd auki. Kaapissa on yleensa varaparistoja, joita saa
my0s hallintokerroksen kopiohuoneen laatikostosta tai hallintokerroksen
kaytavan paatyvarastosta (oikealla).

« Adnentoistolaitteistoon tulee virta, kun katkaisimet 1 ja 3 ovat paalla (ks.
edellinen sivu). Salissa mikrofoniin puhuttu aani ei kuulu muualla opiston
tiloissa, kun hallintokerroksen keskusradiolaitteistossa on kytketty pois
Juhlasalista tuleva” -painike.

« Jos mikrofoni on paalla ja laitteistossa virta eika adnentoisto toimi,
tarkista onko takahuoneen tekniikkapaneelin danentoistokytkin paalla
(punainen valo pitaa palaa).
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Salin aani ja kuva

1. Laita virta paalle katkaisijoista 1-4, elleivét ne ole jo
paalla.

2. Kirjaudu tietokoneeseen salasanalla, joka nakyy
koneen ylapuolella.

3. Osoita projektorin kaukosaatimella projektorin edessa
olevaa valkokankaan kohtaa ja paina projektorin g
virtakatkaisinta. Projektorin alapinnassa ndkyva punainen &%
merkkivalo alkaa vilkkua vihre&na kertoen siitd, ettéa

projektori on reagoinut virtapainikkeen painallukseen.

4. Odota hetki, niin tietokoneen nayton nakyma heijastuu
valkokankaalle. Jos nakymaa ei ilmesty, tarkista
tietokoneen nayttdasetuksista, ettd sama néayttd on
asetettu nakymaan seka tietokoneessa etté projektorissa.

Virtapainike

Huom! Osoita kaukosaatimella valkokangasta, koska
projektori ottaa signaalin sen kautta.
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Salin aani ja kuva

Mikéli luennoija haluaa esittaa jotain omalta koneeltaan,
mutta kuva ei vality tykin kautta valkokankaalle, kokeile

seuraavaa:
« Tarkista ensin, ettd tykki on paalla ja kaapeli kunnolla ;
Kiinni el

« Etsi luennoijan koneen néppdimistosta kuva, jossa on
naytonjakoa kuvaava ikoni. Joissakin tapauksissa
komento vaatii yhtéaikaisen Fn-ndppaimen

& Nayta kuva =+ P

| @ Vain tietokoneen naytts

painamisen.

« Kun saat nakyviin kuvan mukaisen valikon, valitse @@ Sama nayttd
”’Sama naytto”

« Mikali timé ei onnistu, voit kokeilla Chromecast- @8 Lagjenna
jakoa: avaa Chrome-selain, avaa oikeasta ylakulmasta
kolmen pisteen takaa valikko ja valitse “’cast” O Vain toinen néyttd
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Kioskin kassakone

1. Myytéessa kaanna avain REG-asentoon

2. Syota tuotteen hinta numeroilla (al& kayta pistettd) ja
valitse tuoteryhma (valkoinen ndppain). Syota e
jokainen tuote samaan tapaan ; k

3. Maksutapoja on kolme:

a) Kiteismaksussa paina ”kateinen”, TAI jos haluat gi2i5
vaihtorahalaskelman, paina valisumma”, syota . o ;
annetun rahan maara ja vasta sitten ’kateinen”.

b) Jos maksu tulee kortilla, paina ”valisumma”. Jos
vélisumma katoaa, paina “Kuitin syottd”. Syota (! : :
sama summa maksupéatteeseen ja anna asiakkaan ] 10 2 1] 3 | e
maksaa. Kun maksupéite ilmoittaa "hyviksytty”, — o
paina ”Pankkikortti”. Laita maksupaatekuitin e _
myyjan kappale piikkiin. v

c) Mobilepay-maksussa paina ”MobilePay” ja pyyda — a2 —
asiakasta nayttamaan suoritus puhelimeltaan.

4. Jos kassakoneen kuitti ei tulostu, paina ”Kuitti on/off”.

5. Tulosta asiakkaan kappale, mikéli tima haluaa sen.

OPINTOM

TUOTERYHMA (valkoponjaiset)  (VALISUMMA) MAKSUTAPA
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Kuulutuslaite

Kuulutus tapahtuu seuraavasti:

1.
2.
3.

Kytke lisdmoduuliin virta (keltaisella ympyroity kytkin)
Valitse kuulutusasemasta haluamasi alueet (tai kaikki)

Paina mikrofonilaitteen PTT-painiketta koko kuulutuksen
ajan TAI ndpaytd LOCK-painiketta ennen kuulutusta ja
uudestaan kuulutuksen jalkeen

Sammuta lisamoduuli (keltaisella ympyroity kytkin)

R O e i
=3 = - ¥
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| Keittio, kabinetti,
| toimistot ym.
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Valitse ensin kuulutusalueet ja paina sen jakeen:
vasen painike (PTT) = paina niin pitkaan kun puhut

oikea painike (LOCK) = napayta ennen kuulutusta
ja uudelleen kuulutuksen jalkeen

Pricsceiag oo
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